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BIBLIOTEKAS REGLAMENTS

Izdots saskanda ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

l. Visparigie noteikumi

1. Jekabpils 2.vidusskolas izglitibas iestades (turpmak — skola) biblioteka ir skolas
struktiirvieniba.

2. Biblioteka darbojas saskana ar Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas likumu,
Biblioteku likumu, Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un biblioteku
nozarg€, skolas nolikumu, So reglamentu un citiem dokumentiem.

. Skolas bibliotekas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi

3. Bibliotekas darbibas merki:

3.1. lidzdaliba skolas licencéto un akreditéto izglitibas programmu TstenoSana
atbilstosi valsts izglitibas standartiem un macibu priek§metu programmam;

3.2. darba organizacija atbilstoSi valsti noteiktajam biblioteku nozares standartu
prasibam,

3.3. ieklausanas kopgja biblioteku informacijas sistéma.

4. Skolas bibliotékas darbibas pamatvirzieni:

4.1. izglitibas programmu isteno$anai nepiecieSamo macibu gramatu (Iidzeklu) un citu
dokumentu komplektésana, uzskaite, apstrade, sistematizéSana, katalogizéSana, klasificésana
un uzglabasana;

4.2. pedagogu un izglitojamo informacionala un bibliotekara apkalposana.

5. Bibliotekas galvenie uzdevumi:

5.1. nodrosinat bibliotekas lietotajiem brivu pieeju dazada veida informacijai;

5.2. attistit izglitojamo informacijas atrasanas, iegliSanas, Kritiskas izvert€sanas un
lietoSanas prasmes;

5.3. veicinat izglitojamo patstavigas maciSanas iemanu veidoSanos;

5.4. Tstenot izglitojamo lasiSanas veicinasanas programmas un projektus;

5.5. atbalstit pedagogus macibu priekSmetu programmu istenoSana un audzinasanas
darba.

6. Skolas biblioteka ir macibu gramatu, dailliteratiiras un nozaru literatiiras abonements,
lasitava, kas ir atbilstosi tehnologiski aprikota (ir iesp&jas lietot katalogus, datorus,
datorprogrammas, internetu u.c.).

7. Skolas bibliotekas darba organizaciju nosaka bibliotékas lietoSanas noteikumi, kas ir
neatnemama $o noteikumu sastavdala un kurus apstiprina skolas direktors (pielikuma).
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1. Skolas bibliotekas darbinieki

8. Biblioteka var stradat pedagogi, bibliotekari un citi specialisti.

9. Par bibliotekaru var stradat specialists, kurs atbilst noteikumu prasibam par pedagogiem
nepiecieSamo izglitibu un profesionalo kvalifikaciju un pedagogu profesionalas kompetences
pilnveides kartibu.

10. Skolas bibliotekara pienakumi:

10.1. nodrosinat operativu un kvalitativu bibliot€kas pakalpojumu sniegSanu tas
lietotajiem,;

10.2. mérktiecigi parvaldit un lietot valsts un pasvaldibas pieskirto finans&jumu;

10.3. organizg&t un vadit bibliotékas darbu, ievérojot bibliotékas darbibu reglament&josos
dokumentus;

10.4. sastadit skolas bibliotékas gada planu, sniegt skolas bibliotekas darbibas un
statistisko atskaiti normativajos dokumentos noteiktaja kartiba;

10.5. sastadit macibu literatras sarakstu turpmakajiem 3 gadiem ne vélak ka 2 nedg€las
pirms kart&ja macibu gada beigam, kuru apstiprinasanai iesniedz skolas direktoram.

10.6. veikt krajuma sistematizéSanu, klasificé$anu, bibliografésanu;

10.7. regulari veikt precizu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotekas obligataja
dokumentacija;

10.8. veikt bibliotekas krajuma katalogizaciju, uzskaiti un lasitaju registraciju;

10.9. sadarbiba ar pedagogiem veikt krajuma izp@ti, analizi un saturisko atjaunosanu;

10.10. regulari attirit krajumu no novecojusas, nolietotas un dublétas literatiiras;

10.11. izstradat un T1stenot lasiSanas veicinaSanas, informacijpratibas un
bibliotekmacibas programmas;

10.12. izstradat bibliotekas reglamenta grozijumu ieteikumus un bibliotekas lietoSanas
noteikumus un to grozijumus;

10.13. sekot sanitaro normu, ugunsdrosibas un tehniska aprikojuma drosibas normu
ieveéroSanai un savlaicigai nepilnibu novérsanai;

10.14. but tolerantam pret dazadam religijam, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem;

10.15. pilnveidot savu profesionalo kompetenci, piedalities talakizglitibas kursos

normativajos dokumentos noteiktaja kartiba.
11. Bibliotekara tiesibas:

11.1. sanemt informaciju no skolas direktora par strategiskas attistibas tendencém,
izglitibasprogrammu izveides un istenoSanas gaitu;

11.2. iesniegt priekslikumus bibliotekas darba optimizacijai un darba kvalitates
uzlaboSanas pasakumu istenoSanai;

11.3. sanemt skolas bibliotekas darbibai un attistibai nepiecieSamos finansu lidzeklus
valsts un pasvaldibu budzeta iedalito lidzeklu apjoma un iesp&ju izmantot tos paredz&tajiem
mérkiem;

11.4. piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku organizaciju
darbiba;

11.5. piedalities biblioteku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas
pasakumos.

V. Skolas bibliotékas finanséSana

12. Skolas bibliotekas darbibas un attistibas finanséSana notiek no valsts un izglitibas
iestades dibinataja Iidzekliem.

13. Skolas bibliotekai ir tiesibas sanemt ziedojumus iespieddarbu un citu dokumentu,
tehniska aprikojuma, mébelu un citu iekartu veida. Viss atbalsts tiek sniegts skolai, kura to
izlieto bibliotekas vajadzibam.
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V. Nosleguma jautajumi
14. Atzit par spéku zaud&jusu 2008.gada 1.septembra Bibliotékas reglamentu un Bibliotékas

lietoSanas kartibu.

Pielikuma: Bibliotékas lietoSanas noteikumi uz 3 Ip.

Direktore [.Salmina

Litvinova marina.litvinova@edu.jekabpils.lv



Pielikums
Bibliotekas reglamentam

BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI
l. Visparigie noteikumi

1. Jekabpils 2. vidusskolas (turpmak — skola) bibliotekas lietoSanas noteikumi (turpmak -
lietosanas noteikumi) nosaka bibliotékas pakalpojumu sniegSanas kartibu lietotajiem.
2. Skolas bibliotekariem ir pienakums iepazistinat lietotajus ar noteikumiem. Noteikumi
izvietojami bibliotekas lietotajiem pieejama bibliotékas telpa uz informacijas stenda.
3. Priekslikumus, atsauksmes, stdzibas par bibliotekas darbu lietotajs var iesniegt
bibliotekaram vai skolas vadibai.

1. Bibliotekas lietotaju registracijas kartiba

4. Bibliotekas lietotajs ir ikviens §is skolas izglitojamais, pedagogs un darbinieks.

5. Registrgjoties biblioteka, lictotajam jaiepazistas ar Siem noteikumiem.

6. Registrétam bibliotékas lietotajam tiek izsniegta bibliotekas lietotaja karte. Kartes
nozaud@Sanas vai bojajuma gadijuma karti atjauno.

I1l.  Bibliotékas lietotaju apkalpoSanas kartiba

7. Bibliotekas sniegtie pakalpojumi ir bez maksas.

8. Bibliotekas pakalpojumi ir $adi:

8.1. bibliotekas apmeklésana, registracija biblioteka, bibliotekas lietotaja kartes
1zsniegSana, gramatu un citu iespieddarbu izsniegSana IidznemsSanai vai izmantoSana uz vietas
biblioteka;

8.2. lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par bibliotekas krajumiem un
katalogiem, to izmantoSanu;

8.3. uzzinu sniegSana péc mutiska vai rakstiska pieprasijuma;

8.4. bibliotekas un literatiiras popularizéSanas pasakumi.

9. Biblioteka sanemtie izdevumi janodod lidz noteiktam terminam.

9.1. bibliotékas izsniegto gramatu lieto$anas termins ir 14 dienas. Lietosanas terminu ir
iesp€jams pagarinat.

9.2. lietotajam - izglitojamajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 3 iespieddarbus, ja
iespieddarbi nav atdoti, citus neizsniedz (10. - 12. klasu skoléniem nepiecieSamibas gadijuma
- vairak).

10. Lietotajam aizliegts bojat bibliote€kas inventaru un iekartas vai nodarit citus materialus
zaud&jumus bibliotekai.

11. Uzzinu literatiru (enciklop&dijas, vardnicas u.tml.), retos un biezi pieprasitos
izdevumus un periodiskos izdevumus drikst izmantot tikai lasitava, tos IlidznemsSanai
neizsniedz.

12. Macibu gramatas pirms jauna macibu gada tiek izsniegtas klasu audzinatajiem
atbilstoSi skolénu skaitam klase. Klasu audzinataji tas sadala skoléniem, informe par gramatu
lietoSanas noteikumiem.

13. Macibu gada beigas izglitojamie salabotas macibu gramatas nodod klases
audzinatajam. Tad tas tiek nodotas skolas biblioteka.

14. Skoléni ir atbildigi par macibu gramatu saglabasanu.
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V. Bibliotékas lietotaja tiesibas

15. Bez ierobezojumiem izmantot bibliotekas krajumu un informacijas sistému.

16. Lietotajam ir tiesibas sanemt savlaicigus un kvalitativus bibliotékas pakalpojumus.

17. lepazities ar bibliotekas noteikumiem.

18. Izmantot lasitava jebkuru bibliotéka esoSu iespieddarbu.

19. Prasit palidzibu gramatu izvele un informacijas atrasana.

20. Sanemt pieprasitas uzzinas, paskaidrojumus, informaciju bibliotékas pakalpojumu
ietvaros.

21. Bez maksas izmantot datorus biblioteka, ka ari internetu un visparpieejamus
elektroniskas informacijas resursus.

22. Apmeklet bibliotéka rikotos pasakumus un izstades.

23. Sanemt lietoSana uz macibu gadu macibu procesam paredz&tas macibu gramatas.

V. Bibliotekas lietotaja pienakumi

24. Lietotajs nedrikst iznest no biblioteékas gramatas un citus iespieddarbus, kuru
sanems$anu vins nav noformgéjis pie bibliotekara.

25. Lietotajam jasaudzé bibliotekas krajuma eso$as gramatas un citi iespieddarbi.
Bibliotékas gramatas nedrikst veikt nekadas atzimes, ierakstus, piezimes, svitrojumus, plést
lapas,dzést informaciju u.tml. Par pamanitajiem bojajumiem jazino bibliotekaram.

26.  Skolénam, kur§ macibu gada laika izstajas no skolas, biblioteka janodod visas
gramatas un iespieddarbus, kurus vin$ ir sanémis no bibliotekas.

27. Nozaudetie vai lietotaja sabojatie bibliot€kas izdevumi lasitajiem jaaizstaj ar

identiskiem vai lidzvertigiem izdevumiem.

28. Bibliotekas lietotajam ir jaievéro noraditie iespieddarbu nodosanas termini.

29. Macibu gramatas péc sanemsanas jaapvako, jaieraksta lietotaja vards, uzvards, klase
un macibu gads.

30. Nozaud@ta vai sabojata macibu gramata jaaizvieto ar identisku macibu gramatu.

31. Biblioteka jaievéro klusums, nedrikst traucét citus lasitajus. Biblioteku nedrikst
apmekl@t virsdrébes, ka arT taja aizliegts €st.

32. Jaievero bibliotekas lietoSanas noteikumi.

VI. Datoru lietoSanas noteikumi skolas biblioteka

33. Datori paredzeti referatu, pé&tniecisko darbu u.c. macibu procesa nepiecieSamo
darbu izstradei.
34. Skoléni datorus drikst izmantot brivajas stundas un péc macibu stundam.
35. Pie viena datora drikst stradat tikai viens datorlietotajs.
36.  Ar datortehniku jarikojas saudzigi, nedrikst lietot neparbauditus datu nesgjus.
37. Bibliotekas lietotajam darba ar datoru stingri jaievéro darba droSibas,
elektrodrosibas,ugunsdrosibas noteikumi:
37.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksu tikla;
37.2. nepielaut iesp&u, ka aparatira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti
(saspraudes,skavas u.c.);
37.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas,
datorudalu savienojosos vadus u.c.);
37.4. konstatgjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét
bibliotekaru;
37.5. nestradat ar bojatu aparatiiru.
38. Liectotajam ir jaseko datora darbibai un nekavgjoties jazino bibliotekaram par
jebkuriem bojajumiem un programmu klamém.
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39. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta
un japiesakas pie bibliotekara.
40. Datnes, kuras lietotajs izveidojis standartprogrammas, drikst saglabat tikai ar
bibliotekara atlauju.
41. Lietotajam aizliegts:
41.1. ieslégt un izslegt datoru, pieslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru, ja tiek
traucéta ta darbiba;
41.2. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;
41.3. neatlauti kop€t un parvietot programmnodroS§inajumu;
41.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;
41.5. trok$not, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucét citu
lietotaju vai darbinieku darbu;
42. Ja darba laika rodas elektrobojajumi (dzirksteloSana, dimu vai liesmu paradiSanas),
nekavgjoties japartrauc darbs, par radusos situaciju jainformé bibliotekars.
43. Izmantojot personigos datu nesg€jus, jainforme par to bibliotekars.
44. lzdrukas un sken&sanu lietotajs drikst veikt, saskanojot ar bibliotekaru.

Litvinova marina.litvinova@edu.jekabpils.lv



